1. Rufen Sie die Startseite des
BLHA auf.
https://blha.brandenburg.de/

Fuhren Sie den Mauszeiger tber
das Feld ,Benutzung*, dann auf
das Feld ,Reservierung &
Bestellung‘.

Klicken Sie das Feld mit der
linken Maustaste an.

2. Das Buchungsportal Registro
wird gedffnet.

Klicken Sie mit der linken
Maustaste auf das Feld
JAuswahlen”.
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Unterlagen aus benutzungseingeschrankten Bestanden bestellen,
beachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung der Akten und dem
geplanten und vom Archiv bestatigten Benutzungstermin deshalb
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Nutzung der Dienste des Archivs

Damit wir Ihren planen kénnen,

Sie bitte zundchst einen Arbeitsplatz.
Im Anschluss daran kdnnen Sie Archivmaterialien und Bibliotheksmedien bestellen.

Bei aus

Suchen ... n

ABWEICHENDE OFFNUNGSZEITEN
Aus organisatorischen Grinden bleiben Lesesaal

und Bibliothek bis auf Weileres freitags
geschlossen.

@ Deutsch ~

Bestanden beachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vom Archiv bestatigten

Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen missen. Die Benutzungseinschrankungen sind in der Online-Recherche nicht ersichtlich —

bedenken Sie also bitte, dass potenziell jedes Archivale, das jiinger als 90 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf bendtigt. Anderenfalls kann hre Bestellung unter Umstanden nicht

bearbeitet werden.
ibli ien kénnen auch it i werden kénnen.

Fiir die Bestellung der Archivmaterialien und Bibliotheksmedien kénnen Sie in folgenden, online zugénglichen Katalogen recherchieren:

. ien Onlii der Bibliothek
+ Archivgut Onlinekatalog

Bibliotheksmedien bestellen

Bestellen Sie Medien fir Ihren Besuch in der Bibliothek.

Termin buchen

Wahlen Sie einen Sitzplatz an einem Datum aus.

Archivgut bestellen

Bestellen Sie Archivalien fiir Ihren Besuch im Archiv.
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3. Klicken Sie in das leere Feld
,Raum” und wahlen Sie z. B.
JLesesaal“ aus.

Fiir Sitzplatzbuchung in der
Bibliothek verfahren Sie analog.

4. Durch Klick mit der linken
Maustaste in das Feld
»Benutzungstermin® wird
ein Kalender getffnet.
Fahren Sie mit dem
Mauszeiger tiber die Zahlen.
Verfiigbare Termine werden
dann mit einem Kreis
hervorgehoben. Wahlen Sie
ein freies Datum aus, in dem
Sie auf die Zahl mit der
linken Taste der Maus
klicken.

5. Wahlen Sie einen Sitzplatz.
Die Nummerierung erhebt nicht
den Anspruch auf einen
speziellen Sitzplatz. Die
automatisch angezeigte
Buchungszeit entspricht der
Offnungszeit des Lesesaals und
kann nicht geandert werden.

Der Anspruch auf einen
speziellen Sitzplatz ist nur bei
der Wahl der Sitzplétze in der
Bibliothek gegeben.

6. Geben Sie den Namen und

Arbeitsplatzauswahl

& Deutsch ~

Eine bestatigte g ist Voraussetzung fur Ihren Archivbesuch. Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen Platz im Lesesaal fir die Arbeit mit Archivmaterialien buchen
méchten, oder in der Bibliothek fir die Arbeit mit Bibliotheksmedien.
Bei Be aus benutzt qgeschrankten heachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vam Archiv bestatigten

Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen miissen. Die Benutzungseinschi snkungen sind in der Online-Recherche nicht ersichtlich -
bedenken Sie also bitte, dass potenziell jeces Archivale, das junger als 30 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf benotigt. Anderanfalls kann ihre Bestelluing unter Umstanden nicht

bearbeitet werden. Bibli ien kénnen auch werden

Archivalien bestellen Sie bitte hier
Bibliotheksmedien bestellen Sie bitte hier

Sie erhalten im Anschluss an (hre Buchung eine E-Mail mit einem halb von 24 Stunden k i missen.

ink, den Sie i Iis verfalit Ihre Reservierung

Raum

Lesesaal

Bibliothek

Arbeitsplatzauswahl

Eine bestatigte Terminreservierung ist Voraussetzung fir Ihren Archivbesuch. Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen Platz im Lesesaal fiir die Arbeit mit Archivmaterialien buchen
machten, oder in der Bibliothek fir die Arbeit mit Bibliotheksmedien.

Bei aus ben Bestanden beachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vom Archiv bestitigten
Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen miissen. Die Benutzungseinschrénkungen sind in der Online-Recherche nicht ersichtlich —

bedenken Sie also bitte, dass potenziell jedes Archivale, das jiinger als 90 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf bendtigt. Anderenfalls kann Ihre Bestellung unter Umstanden nicht

bearbeitet werden. Bibliothek dien kénnen auch is b werden.

Archivalien bestellen Sie bitte hier.
Bibliotheksmedien bestellen Sie bitte hier.

Sie erhalten im Anschluss an Ihre Buchung eine E-Mail mit einem Bestétigungslink, den Sie innerhalb von 24 Stunden At miissen. verfallt Ihre Re i g.

Raum Lesesaal v

BenGZungsEmin Benutzungstermin

< Marz 2023 >

Arbeitsplatzauswahl

Eine bestatigte Terminreservierung ist Voraussetzung fiir lhren Archivbesuch. Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen Platz im Lesesaal fiir die Arbeit mit Archivmaterialien buchen
mdchten, oder in der Bibliothek fiir die Arbeit mit Bibliotheksmedien.

Bei Bestellungen aus benutzungseingeschrénkten Bestanden beachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vom Archiv bestitigten
Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen miissen. Die Benutzungseinschrankungen sind in der Online-Recherche nicht ersichtlich —
bedenken Sie also bitte, dass potenziell jedes Archivale, das jiinger als 90 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf benétigt. Anderenfalls kann Ihre Bestellung unter Umsténden nicht
bearbeitet werden. Bibliotheksmedien kénnen auch kurzfristig bereitgestellt werden.

Archivalien bestellen Sie bitte hier.

Bibliotheksmedien bestellen Sie bitte hier.

Sie erhalten im Anschluss an |hre Buchung eine E-Mail mit einem Bestétigungslink, den Sie innerhalb von 24 Stunden bestitigen miissen. Andernfalls verfallt Ihre Reservierung

Raum Lesesaal v
Benutzungstermin 30.03.2023

Buchungszeit Donnerstag: 9:00 - 15:00 .
Sitzplatz A2 E

Name

E-Mail E-Mail

die aktuelle E-Mail-Adresse der Person an, fiir welche die Reservierung gelten soll.

Bei mehreren Personen miissen mehrere Buchungen angelegt werden. Der Eintrag mehrerer Namen in das Feld ,Name* gilt nicht

als weitere Platzreservierung.

22.02.2023
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7. Erst nach Eingabe des Arbeitsplatzauswahl

Namens und der Eine bestitigte Terminreservierung ist Voraussetzung flir hren Archivbesuch. Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen Platz im Lesesaal fiir die Arbeit mit Archivmaterialien buchen
E'Mail'Ad reSSG erSCheint méchten, oder in der Bibliothek lu.r die Arbeit mit Bibliotheksmedien. ) )

Bei Bestellungen aus benutzungseingeschrankten Bestinden beachten Sie bitte, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vom Archiv bestitigten
der HInWEIS Zur Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen missen. Die Benutzungseinschrénkungen sind in der Online-Recherche nicht ersichtlich —

bedenken Sie also bitte, dass petenziell jedes Archivale, das jiinger als 90 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf bendtigt. Anderenfalls kann Ihre Bestellung unter Umstinden nicht
Datenschutzerklérung . bearbeitet werden. Bibliotheksmedien k&nnen auch kurzfristig bereitgestellt werden.

Archivalien bestellen Sie bitte hier.

Bibliotheksmedien bestellen Sie bitte hier.
Sie erhalten im Anschluss an Ihre Buchung eine E-Mail mit einem Bestétigungslink, den Sie innerhalb von 24 Stunden bestatigen miissen. Andernfalls verfallt Ihre Reservierung,

Raum

Lesesaal S
Benutzungstermin 30.03.2022
Nach Setzen des Hakens  sucungeeeit S — %
konnen Sie das Feld o
. “ itzplatz A2 v
,Reservierung senden
. . . Name estuser
anklicken. Damit wird |hre L
E-Mail

benutzerdienst@blha.brandenburg.de

Reservierung im System

Vorgemerkt Ich habe die Datenschutzerklirung gelesen und akzeptiere sie.
<:|

8. S|e erhalten eine BeStétigungS-E- Sehr geehrte’r Nutzer®in,

Mall- um die Wahl des Sitzplatzes zu bestatigen, klicken Sie bitte innerhalb von 24 Stunden auf den Bestatigungslink.
Falls sich der Link nicht aufrufen lasst, kopieren Sie diesen bitte und fugen Sie diesen in die Adresszeile Ihres Browsers el d im Browser
eine Resenvierungsbestatigung angezeigt

In dieser E-Mail miissen Sie

ZWingend den Bestatlgu ngslink Sie haben den folgenden Sitzplatz zu unfen stehendem Datum gewahit
innerhalb von 24 Stunden iy gt

o atz:
bestat|gen. Name: Testuser

Benutzungstermin: 30.03.2023
Buchungszeit: 09:00 bis 15:00 Uhr

Um die Reservierung zu stornieren, klicken Sie bitte auf den Link

Bei Bestellungen aus benutzungseingeschrankien Bestanden beachien Sie bite, dass zwischen Bestellung des Archivguts und dem geplanten und vom Archiv
bestitigten Benutzungstermin mindestens zehn Werktage zur Vorbereitung der Benutzung liegen mussen. Die Benutzungseinschrankungen sind in der
Online-Recherche nicht ersichtlich — bedenken Sie also bitte, dass potenziell jedes Archivale, das junger als 80 Jahre ist, zehn Werktage Vorlauf benotigt

SOI I ten Sle ni Ch t inner halb der Anderenfalls kann [hre Bestellung unter Umstanden nicht bearbeitet werden
24 Stunden die Bestellung bestétigt
haben, verféllt die Reservierung.

Archivalien bestellen Sie bitte hier. Sie erhalten zukonftig weitere E-Mails als Information zur Bestellbearbeitung
Bestellungen fur die Bibliothek sind hier moglich

Allgemeine Hinweise finden Sie auf unserer Website

Falls wir Ihnen noch behilflich sein kénnen, so zogern Sie nicht, auf diese E-Mail zu antworten

Mit freundlichen Grulen,
im Auftrag des Brandenburgischen Landeshauptarchivs

Am Muhlenberg 3
14476 Potsdam

il Reservierungsbestatigung

Nach der Bestatigung des Links in
der E-Mail wird Ihnen im Browser eine Reservierungsbestatigung angezeigt.

Die Reservierung wurde bestéatigt.
Name: Testuser

Raum: Lesesaal

Sitzplatz: A2

Sie erreichen uns innerhalb unserer Offnungszeiten. Datum: 30.03.2023: 9:00 - 15:00

Informationen zu den aktuellen Offnungszeiten finden Sie auf unserer Homepage.

AuskUnfte erhalten Sie auch unter folgenden Telefonnummern:
Lesesaal: 0331 /5674 270

Bibliothek: 0331 / 5674 257

22.02.2023
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