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Einen Termin buchen 
 

 

 

 

1. Rufen Sie die Startseite des 
BLHA auf. 
https://blha.brandenburg.de/  

 

Führen Sie den Mauszeiger über 
das Feld „Benutzung“, dann auf 
das Feld „Reservierung & 
Bestellung“. 

Klicken Sie das Feld mit der 
linken Maustaste an. 

 

 

 

 

2. Das Buchungsportal Registro 
wird geöffnet.  

Klicken Sie mit der linken 
Maustaste auf das Feld 
„Auswählen“. 
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3. Klicken Sie in das leere Feld 
„Raum“ und wählen Sie z. B. 
„Lesesaal“ aus. 

 

Für Sitzplatzbuchung in der 
Bibliothek verfahren Sie analog. 

 

4. Durch Klick mit der linken 
Maustaste in das Feld 
„Benutzungstermin“ wird 
ein Kalender geöffnet. 
Fahren Sie mit dem 
Mauszeiger über die Zahlen. 
Verfügbare Termine werden 
dann mit einem Kreis 
hervorgehoben. Wählen Sie 
ein freies Datum aus, in dem 
Sie auf die Zahl mit der 
linken Taste der Maus 
klicken. 

 

 

 

5. Wählen Sie einen Sitzplatz. 
Die Nummerierung erhebt nicht 
den Anspruch auf einen 
speziellen Sitzplatz. Die 
automatisch angezeigte 
Buchungszeit entspricht der 
Öffnungszeit des Lesesaals und 
kann nicht geändert werden. 

Der Anspruch auf einen 
speziellen Sitzplatz ist nur bei 
der Wahl der Sitzplätze in der 
Bibliothek gegeben. 

6. Geben Sie den Namen und 
die aktuelle E-Mail-Adresse der Person an, für welche die Reservierung gelten soll. 

Bei mehreren Personen müssen mehrere Buchungen angelegt werden. Der Eintrag mehrerer Namen in das Feld „Name“ gilt nicht 
als weitere Platzreservierung. 
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7. Erst nach Eingabe des 
Namens und der  
E-Mail-Adresse erscheint 
der Hinweis zur 
Datenschutzerklärung.  

 

 

Nach Setzen des Hakens 
können Sie das Feld 
„Reservierung senden“ 
anklicken. Damit wird Ihre 
Reservierung im System 
vorgemerkt. 

 

 

8. Sie erhalten eine Bestätigungs-E-
Mail. 

In dieser E-Mail müssen Sie 
zwingend den Bestätigungslink 
innerhalb von 24 Stunden 
bestätigen. 

 

 

Sollten Sie nicht innerhalb der 
24 Stunden die Bestellung bestätigt 
haben, verfällt die Reservierung. 

 

 

 

 

Nach der Bestätigung des Links in 
der E-Mail wird Ihnen im Browser eine Reservierungsbestätigung angezeigt. 

 

Sie erreichen uns innerhalb unserer Öffnungszeiten.  

Informationen zu den aktuellen Öffnungszeiten finden Sie auf unserer Homepage. 

Auskünfte erhalten Sie auch unter folgenden Telefonnummern: 

Lesesaal:  0331 / 5674 270 

Bibliothek: 0331 / 5674 257 


