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Archivalien bestellen 
 

 

 

1. Rufen Sie die Startseite des 
BLHA auf. 
https://blha.brandenburg.de/  

 

Führen Sie den Mauszeiger über 
das Feld „Benutzung“, dann auf 
das Feld „Reservierung & 
Bestellung“. 

Klicken Sie das Feld mit der 
linken Maustaste an. 

 

 

 

 

2. Das Buchungsportal Registro 
wird geöffnet. 

 

Klicken Sie mit der linken 
Maustaste auf das Feld 
„Bestellen“. 
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3. Geben Sie hier die Daten ein, mit denen Sie 
zuvor Ihren Nutzungstermin gebucht haben. 

 

 

Klicken Sie auf das Feld „Reservierung 
ermitteln“. 

Wenn Sie noch keinen Termin gebucht oder diesen noch nicht über die E-Mail bestätigt haben, können Sie auch kein Archivgut 
bestellen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Geben Sie das 
Benutzungsthema ein.  

 

5. Klicken Sie mit der linken 
Maustaste auf „Archivale 
hinzufügen“. 
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Ein kleines Fenster öffnet sich. 

 

 

 

 

Fügen Sie die Signatur in das Feld ein und klicken Sie auf das Feld 
„Hinzufügen“. 

 

Für das nächste, hinzuzufügende Archivale wiederholen Sie Punkt 5. 

 

 

 

 

 

Sollten Sie den folgenden Hinweis angezeigt bekommen, sich jedoch sicher 
sein, dass die von Ihnen eingegebene Signatur richtig ist, dann setzen Sie den 
Haken im Feld „Trotzdem bestellen“. 

 

Klicken Sie auf das Feld „Hinzufügen“. 
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Sie können auch aus der 
Online Recherche die 
Signaturen direkt 
herauskopieren und auf der 
Bestellseite des 
Buchungsportals in das 
Signaturfeld hineinkopieren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Signaturen stehen jetzt gelistet. 

 

 

Üben das Symbol „Eimer“, rechts in 
der Zeile, können Sie Signaturen 
löschen. 

Wenn Sie die gewünschten Signaturen 
eingegeben haben, klicken Sie auf das 
Feld „Bestellung senden“. 
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6. Sie erhalten eine 
Bestätigung der 
Bestellung per E-Mail. 

Die Bestellung ist 
somit Ihrerseits 
abgeschlossen. 

 

 

 

 

 

______________________________________________________________________________________________________ 

 

 

Sobald Ihre 
Bestellung von uns 
bearbeitet worden 
ist, erhalten Sie 
eine weitere E-Mail-
Bestätigung mit 
Hinweis zum 
Bestellstatuts der 
einzelnen 
Archivalien (bestellt 
/ nicht bestellt). 

 

 

 

 

 

 

Sie erreichen uns innerhalb unserer Öffnungszeiten. 

Informationen zu den aktuellen Öffnungszeiten des Lesesaales finden Sie auf unserer Homepage. 

Auskünfte erhalten Sie auch unter folgenden Telefonnummern: 

Lesesaal: 0331 5674 270 

Bibliothek: 0331 5674 257 


